Stel |en an Zelge Deutschland

FRAKTION IM HESSISCHEN LANDTAG

Die AfD-Fraktion im Hessischen Landtag ist am 28. Oktober 2018 mit 13,1 % in den Hessischen Landtag
gewahlt worden. Damit hat sie ihr Ergebnis seit der letzten Landtagswahl 2013 mehr als verdreifacht.

Zur Umsetzung unserer burgerlich-konservativen, freiheitlichen Politik suchen wir zum nachstmdéglichen
Zeitpunkt mit Arbeitsort in Wiesbaden einen

Assistenten fur den Fraktionsvorsitzenden

(gleich welchen Geschlechts)

Das Aufgabengebiet umfasst:

Organisation und Koordination des Fraktionsvorsitzenden-Sekretariats

allgemeine Sekretariats-, Verwaltungs- und Schreibtatigkeiten

Planung und Koordinierung von Terminen, Wiedervorlagen und Ablagen

Erledigung allgemeiner Biro- sowie Kommunikationsaufgaben,

insbesondere mit internen und externen Partnern

Vor- und Nachbereitung sowie teilweise Protokollierung von fraktionsinternen Sitzungen
¢ Planung und Organisation von Reisen sowie Abrechnung der Reisekosten

Wir erwarten von lhnen:

e Abgeschlossene Ausbildung zur Kauffrau / zum Kaufmann far Blromanagement, zur / zum
Verwaltungsfachangestellten bzw. Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte oder ein vergleichbarer
Abschluss

Uberzeugendes Auftreten, hohe soziale und kommunikative Kompetenz

Ausgepragtes Organisationsgeschick

Die Fahigkeit zum Mitdenken sowie ein gewisses politisches Gesplr

Uberdurchschnittliche Belastbarkeit, Zuverlassigkeit und Eigeninitiative

Sehr gute mindliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit

Sichere Anwenderkenntnisse der Microsoft-Office-Standardprodukte, insbesondere Word und
Outlook

Hohe Identifikation mit den Zielen der AfD

o Loyalitat, Verschwiegenheit und Zuverlassigkeit sind unabdingbare Eigenschaften

Wir bieten Ihnen:

Eine der Stelle angemessene Vergitung

Flexible, familienfreundliche Arbeitszeitregelungen

Landesticket Hessen zur kostenfreien Nutzung des OPNV

Wertschatzende Umgangskultur in einem aufgeschlossenen und leistungsbereiten Team

Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit Ihrem gewiinschten Bruttojahresgehalt und dem
frihestmoglichen Arbeitsbeginn senden Sie bitte ausschlie3lich per E-Mail in einer einzigen PDF-Datei mit
maximal 10 MB an die AfD-Fraktionim Hessischen Landtag unterder E-Mail-Adresse
afd-bewerbung@lItg.hessen.de.

Es handelt sich um eine Vollzeitstelle, die bis zum Ende der Legislaturperiode (31.01.2024) befristet ist.
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